CAMARA MUNICIPAL DE

EMBU DAS ARTES

EDITAL DE RETIFICAGAO N° 01/2014

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU
DAS ARTES, no uso de suas prerrogativas e atribuicdes legais, torna publica a presente
retificacdo do Edital do Concurso Publico N° 01/2014, conforme segue:
1. Onde se |é:

ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO

3. Para os cargos de Assistente do Departamento de Recursos Humanos, Bibliotecario e
Contador:

ltem Area do Conhecimento Matéria

Lei Organica do Municipio de Embu das Artes/SP.
www.leismunicipais.com.br/al/lei-organica-embu-das
artes-sp.html
Aspectos gerais da redagdo oficial. Etica e
Responsabilidade Social; Planejamento Estratégico de
Recursos Humanos e de Carreira; Recrutamento e
Selecéo; Legislacdo  Trabalhista; Comunicacao;
Criatividade e Inovacéo Organizacional,
Desenvolvimento de Equipes; Avaliagdo de Potenciais,
Desempenhos e Gestdo da Competéncia; Servigos
publicos: conceitos, elementos de definigdo, principios,
classificacéo; Atos e contratos administrativos; Empresa
moderna e empresa humana; Rela¢cdes humanas e
interpessoais; Administracdo e organizacdo; Folha de
pagamento: ferramentas e técnicas; Noc¢bes béasicas de

) . Gestdo da Qualidade; Noc¢des de Crimes contra a
Conhecimentos Especificos Administracdo Publica.
34 |Assistentedo Referéncia Bibliografica:

Departamento de Recursos - . ' . ~ .
HuManos ARAUJO, Luis C. G. de. Organizagcdo, sistemas e

métodos e as modernas ferramentas de gestdo

organizacional. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de Pessoas. 2. ed. Rio
de Janeiro: Elsevier, 2004
FALCONI, Vicente. Gerenciamento da Rotina do
Trabalho do Dia-a-dia 8. ed. Belo Horizonte: Editora DG,
2004.
FLEURY, Maria T.; FISCHER, Rosa M. Cultura e Poder
nas Organizacdes. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 1996.
KANAANE, R. et. ali. Gestdo Publica: planejamento,
processos, sistemas de informacdo e pessoas. S&o
Paulo: Editora Atlas, 2010.
NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Curso de Direito do
Trabalho. 25. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2010.
VILAS BOAS, A. A; ANDRADE, R. O. B. Gestédo
Estratégica de Pessoas. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009.
Lei Organica do Municipio de Embu das Artes/SP.
www.leismunicipais.com.br/al/lei-organica-embu-das
artes-sp.html
Legislacdo Especifica E Etica Profissional. Legislagio
Conhecimentos Especificos | profissional: a  regulamentacdo  profissional do
Contador Contabilista: 0 Decreto-Lei n® 9.295/46. Cadigo de Etica
Profissional do Contabilista, Resolugdo CFC n° 803/96 e
suas alteracdes. As prerrogativas profissionais na
Resolucdo CFC n° 560/83 e suas alteracdes. Nocdes
Bésicas de Licitacdo: Modalidades de Licitagcao: convite;
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Tomada de precos; Concorréncia; Pregdo Presencial; e
Pregdo Eletrdnico. Contratos Administrativos. Lei N°
8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas alteracdes.
Decreto n° 7.892, de 21 de junho de 2013. Contabilidade
Geral: Principios Fundamentais da Contabilidade e
Normas Brasileiras de Contabilidade aprovado pela
Resolugdo CFC n° 750/1993 e suas alteracdes. Lei n.°
6.404/76 e suas alteragBes introduzidas pela Lei n.°
11.638/2007 e pela Lei n.° 11.941/2009 e
pronunciamentos do CPC (Comité de Pronunciamentos
Contéabeis). Conceitos Gerais: finalidades, objeto, campo
de aplicacédo e areas de especializacdo da contabilidade.
Patriménio: estrutura, configuracbes, fatos contabeis:
conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos. A
escrituragdo contabil: classificacdo das contas. A
equacao patrimonial. O regime de caixa e o de
competéncia. Os lancamentos e suas retificacfes.
Demonstra¢des Financeiras: conceitos, caracteristicas,
elaboracdo e formas de apresentagdo do Balanco
Patrimonial; Demonstracdo do Resultado do Exercicio;
Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados;
Demonstracdo das Mutagbes do Patrim6nio Liquido.
Demonstracdo de Fluxo de Caixa. Demonstracdo do
Valor Adicionado e Notas Explicativas. Critérios para o
Balan¢o consolidado. Contabilidade Publica: Conceito e
campo de aplicagdo. Principios Fundamentais da
Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade
aprovado pela Resolu¢cdo CFC n° 750/1993 e Resolugéo
CFC n° 1.111/2007. Planos de contas dos 6rgéos e
entidades da administracdo pulblica. Balango e
Demonstracdes exigidas pela Lei n° 4.320/64 e NBCT 16
— Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao
Setor publico. Lei n°® 9.717, de 27 de Novembro de 1998.
Lei Complementar Federal n° 101, de 20 de Maio de
2000 e suas alteracdes. Lei Complementar Federal n°
131, de 27 de Maio de 2009. Orcamento Publico:
elaboracdo, acompanhamento e fiscalizagdo. Créditos
adicionais. Receita publica: categorias, fontes, estagios;
divida ativa. Despesa publica: categorias, estagios.
Tomadas e prestacdbes de contas. Andlise das
Demonstracdes Financeiras: Analise Contabil: conceitos
gerais, objetivos, limitacdes, clientela, cuidados prévios,
preparacdo dos demonstrativos contdbeis para fins de
andlise. Andlise vertical estatica e dindmica. Analise
horizontal, conversdo de valores nominais e reais.
Analise por Quocientes: liquidez, solvéncia,
endividamento, garantia de capitais de terceiros,
imobilizacbes, rotacdo de valores, rentabilidade.
Relatorios de andlise. Auditoria: Conceitos gerais,
principios, normas, técnicas, procedimentos, controles
internos; A formacdo profissional e a educacéo
continuada aprovada pela Resolu¢cdo CFC n° 1377/11.
NBC TA 200 — Objetivos Gerais do Auditor Independente
e a Conducdo da Auditoria em Conformidade com
Normas de Auditoria aprovado pela Resolu¢cdo CFC n°
1.203/09. Fluxos de operacbes, documentos e
respectivos responsaveis. Questionarios, papeéis de
trabalho e relatérios. Testes e verificagfes relativos aos
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principais grupos de contas patrimoniais e de resultados.
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
Volumes I, I, lll, IV e V - 22 Edicdo (disponivel
gratuitamente no site http://www.tesouro.fazenda.gov.br/
contabilidade_governamental/manual_cont_setpublico.as
p). Colecdo de Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Piblico: NBC T 16.1 ao NBC T 16.10,
atualizados até 30 de Setembro de 2013.
Pronunciamentos Técnicos do Comité de
Pronunciamentos Contabeis (CPC 01 ao 14 atualizados
até 30 de Setembro de 2013). Instruc6es Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo. Noc¢bes de
funcionamento do sistema AUDESP. Manuais e
Orientagdes para o Envio de Informagbes Contabeis ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. Nogbes de
Crimes contra a Administragédo Publica.

Referéncias Bibliogréficas:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Basico de
Contabilidade. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2005.

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti . Auditoria: um curso
moderno e prético. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2006.
ARAUJO, Inaldo da Paixdo Santos et al. Contabilidade
Pudblica: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Ed. Saraiva 2009.
ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e Analise de
Balangos: Um enfoque econémico-financeiro. Sao Paulo:
Atlas, 2010.

BERENICE Maria Rosa- Contabilidade no Setor Publico-
Editora ATLAS, 2.011.

GLAUBER, Francisco Lima Mota. Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico. 1. ed. Brasilia, DF: [s. n.], 2009.
GIAMBIAGI, Fabio e Além, Claudia. Financas Publicas.
[S.1.]: Editora Campus, 3. ed.

GIACOMONI, J. Orcamento Publico. Sao Paulo: Atlas,
2002.

KOHAMA, Heilio. Balangos Publicos: teoria e pratica. 6.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: teoria e pratica.
11. ed. S&o Paulo: Atlas,2010.

PETER, Maria da Gloria Arrais et al. Manual de Auditoria
Governamental. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

PIRES, Jodo Batista Fortes de Souza. Contabilidade
Puablica. 7. ed. 2002. Brasilia, DF: Ed. Franco & Fortes.
SILVA, Lino Martins. Contabilidade Governamental: um
Enfogue Administrativo. 7. ed. S&o Paulo: Atlas

Leia-se:

ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO

3. Para os cargos de Assistente do Departamento de Recursos Humanos, Bibliotecério e
Contador:

Item Area do Conhecimento ‘ Matéria

Lei Organica do Municipio de Embu das Artes/SP.
www.leismunicipais.com.br/al/lei-organica-embu-das

Con_hemmentos Especificos artes-sp.html
Assistente do

Departamento de Recursos Aspectos _gerais dg redagqo oficial. Etlpa e
HumManos Responsabilidade Social; Planejamento Estratégico de
Recursos Humanos e de Carreira; Recrutamento e
Selec¢éo; Legislacdo  Trabalhista; Comunicacdao;
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Criatividade e Inovacao Organizacional,
Desenvolvimento de Equipes; Avaliagdo de Potenciais,
Desempenhos e Gestdo da Competéncia; Servicos
publicos: conceitos, elementos de definicdo, principios,
classificagdo; Atos e contratos administrativos; Empresa
moderna e empresa humana; Rela¢cbes humanas e
interpessoais; Administracdo e organizagdo; Folha de
pagamento: ferramentas e técnicas; Nog¢Oes basicas de
Gestdo da Qualidade; NocBes de Crimes contra a
Administracdo Publica. Nogbes de Direito do Trabalho.
Noc¢des de Direito Administrativo. Normas de Seguranca
e Salde no trabalho (atualizadas até 01 de agosto de
2014).

Referéncia Bibliografica:

ARAUJO, Luis C. G. de. Organizacdo, sistemas e
métodos e as modernas ferramentas de gestédo
organizacional. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de Pessoas. 2. ed. Rio
de Janeiro: Elsevier, 2004

FALCONI, Vicente. Gerenciamento da Rotina do
Trabalho do Dia-a-dia 8. ed. Belo Horizonte: Editora DG,
2004.

FLEURY, Maria T.; FISCHER, Rosa M. Cultura e Poder
nas Organizag0Oes. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 1996.
KANAANE, R. et. ali. Gestdo Publica: planejamento,
processos, sistemas de informacdo e pessoas. Sé&o
Paulo: Editora Atlas, 2010.

NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Curso de Direito do
Trabalho. 25. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2010.

VILAS BOAS, A. A.; ANDRADE, R. O. B. Gestao
Estratégica de Pessoas. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009.
NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Iniciagdo ao Direito do
Trabalho. 352 Edic&o. S&o0 Paulo: LTr, 2009.

TORRES, Marcelo Douglas de Figueiredo. Fundamentos
da Administragdo Publica Brasileira. Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2012.

OLIVEIRA, Aristeu de. Manual de Descri¢cdo de Cargos e
Salarios. 22 Edicao. S&do Paulo: Editora Atlas, 2008.
SLACK, Nigel. Administracdo da Producéo. 12 Edicao.
Séo Paulo: Editora Atlas, 2010.

ARAUJO, Marco Anténio de. Administracdo de producéo
e operacgdes: uma abordagem pratica. Rio de Janeiro:
Brasport, 2009.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo
Brasileiro. 392 Edicdo. Sdo Paulo: Malheiros Editores,
2013.

MELLO, Celso Anténio Bandeira de. Curso de Direito
Administrativo. 30® Edicdo. S&o Paulo: Malheiros
Editores, 2013.

3.6

Conhecimentos Especificos
Contador

Lei Organica do Municipio de Embu das Artes/SP.
www.leismunicipais.com.br/al/lei-organica-embu-das
artes-sp.html

Legislacdo Especifica E Etica Profissional. Legislagio
profissional: a regulamentacdo  profissional do
Contabilista: 0 Decreto-Lei n® 9.295/46. Cadigo de Etica
Profissional do Contabilista, Resolugdo CFC n° 803/96 e
suas alteracdes. As prerrogativas profissionais na
Resolucdo CFC n° 560/83 e suas alteracdes. Nocdes
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Basicas de Licitacdo: Modalidades de Licitacdo: convite;
Tomada de precos; Concorréncia; Pregdo Presencial; e
Pregdo Eletrénico. Contratos Administrativos. Lei N°
8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas alteracdes.
Decreto n° 7.892, de 21 de junho de 2013. Contabilidade
Geral: Principios Fundamentais da Contabilidade e
Normas Brasileiras de Contabilidade aprovado pela
Resolugdo CFC n° 750/1993 e suas alteracdes. Lei n.°
6.404/76 e suas alteragBes introduzidas pela Lei n.°
11.638/2007 e pela Lei n.° 11.941/2009 e
pronunciamentos do CPC (Comité de Pronunciamentos
Contéabeis). Conceitos Gerais: finalidades, objeto, campo
de aplicacédo e areas de especializacdo da contabilidade.
Patrimdnio: estrutura, configuracdes, fatos contabeis:
conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos. A
escrituracdo contabil: classificacdo das contas. A
equacao patrimonial. O regime de caixa e o de
competéncia. Os lancamentos e suas retificacdes.
Demonstra¢des Financeiras: conceitos, caracteristicas,
elaboracdo e formas de apresentagdo do Balanco
Patrimonial; Demonstracdo do Resultado do Exercicio;
Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados;
Demonstracdo das Mutagbes do Patrim6nio Liquido.
Demonstracdo de Fluxo de Caixa. Demonstragdo do
Valor Adicionado e Notas Explicativas. Critérios para o
Balan¢o consolidado. Contabilidade Publica: Conceito e
campo de aplicagdo. Principios Fundamentais da
Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade
aprovado pela Resolu¢cdo CFC n° 750/1993 e Resolugéo
CFC n° 1.111/2007. Planos de contas dos 6rgéos e
entidades da administracdo publica. Balanco e
Demonstracdes exigidas pela Lei n° 4.320/64 e NBCT 16
— Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao
Setor publico. Lei n°® 9.717, de 27 de Novembro de 1998.
Lei Complementar Federal n° 101, de 20 de Maio de
2000 e suas alteracdes. Lei Complementar Federal n°
131, de 27 de Maio de 2009. Orcamento Publico:
elaboracdao, acompanhamento e fiscalizagdo. Créditos
adicionais. Receita publica: categorias, fontes, estagios;
divida ativa. Despesa publica: categorias, estagios.
Tomadas e prestacdbes de contas. Andlise das
Demonstracdes Financeiras: Analise Contabil: conceitos
gerais, objetivos, limitacdes, clientela, cuidados prévios,
preparacdo dos demonstrativos contabeis para fins de
andlise. Andlise vertical estatica e dinamica. Analise
horizontal, conversdo de valores nominais e reais.
Analise por Quocientes: liquidez, solvéncia,
endividamento, garantia de capitais de terceiros,
imobilizacbes, rotacdo de valores, rentabilidade.
Relatorios de andlise. Auditoria: Conceitos gerais,
principios, normas, técnicas, procedimentos, controles
internos; A formacdo profissional e a educacgdo
continuada aprovada pela Resolu¢cdo CFC n° 1377/11.
NBC TA 200 — Objetivos Gerais do Auditor Independente
e a Conducdo da Auditoria em Conformidade com
Normas de Auditoria aprovado pela Resolu¢cdo CFC n°
1.203/09. Fluxos de operacbes, documentos e
respectivos responsaveis. Questionarios, papéis de
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trabalho e relatérios. Testes e verificaces relativos aos
principais grupos de contas patrimoniais e de resultados.
Nocbes de Direito Administrativo. Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico Volumes |, I, IlI,
IV e V - 22 Edicdo (disponivel gratuitamente no site
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/contabilidade_governa
mental/manual_cont_setpublico.asp). Colecéo de
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico: NBC T 16.1 ao NBC T 16.10, atualizados até 01
de agosto de 2014. Pronunciamentos Técnicos do
Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC 01 ao 14
atualizados até 01 de agosto de 2014). Instrucbes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sé&o
Paulo. Nog¢bes de funcionamento do sistema AUDESP.
Manuais e Orientagbes para o Envio de Informacdes
Contabeis ao Tribunal de Contas do Estado de Sé&o
Paulo. Nocgbes de Crimes contra a Administracdo
Publica.

Referéncias Bibliogréficas:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Basico de
Contabilidade. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2005.

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti . Auditoria: um curso
moderno e pratico. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2006.
ARAUJO, Inaldo da Paixdo Santos et al. Contabilidade
Pudblica: da teoria a pratica. Sdo Paulo: Ed. Saraiva 2009.
ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e Andlise de
Balangos: Um enfoque econémico-financeiro. Sao Paulo:
Atlas, 2010.

BERENICE Maria Rosa- Contabilidade no Setor Publico-
Editora ATLAS, 2.011.

GLAUBER, Francisco Lima Mota. Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico. 1. ed. Brasilia, DF: [s. n.], 2009.
GIAMBIAGI, Fabio e Além, Claudia. Finangas Publicas.
[S.l.]: Editora Campus, 3. ed.

GIACOMONI, J. Orcamento Publico. Sao Paulo: Atlas,
2002.

KOHAMA, Heilio. Balangos Publicos: teoria e pratica. 6.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: teoria e prética.
11. ed. Sdo Paulo: Atlas,2010.

PETER, Maria da Gloria Arrais et al. Manual de Auditoria
Governamental. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

PIRES, Jodo Batista Fortes de Souza. Contabilidade
Puablica. 7. ed. 2002. Brasilia, DF: Ed. Franco & Fortes.
SILVA, Lino Martins. Contabilidade Governamental: um
Enfoque Administrativo. 7. ed. S8o Paulo: Atlas.
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo
Brasileiro. 392 Edicdo. Sdo Paulo: Malheiros Editores,
2013.

MELLO, Celso Antbnio Bandeira de. Curso de Direito
Administrativo. 30% Edicdo. Sao Paulo: Malheiros
Editores, 2013.

E para que chegue ao conhecimento de todos é expedido o seguinte Edital.
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Em caso de dlvidas recorrentes, o candidato devera entrar em contato com o SAC (11)

2367-6689 ou através do e-mail atendimento@zambini.org.br

Embu das Artes — SP, em 22 de setembro de 2014.

Presidente da Camara Municipal
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