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EDITAL DE RETIFICAÇÃO N° 01/2014 

 

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE EMBU 

DAS ARTES, no uso de suas prerrogativas e atribuições legais, torna pública a presente 

retificação do Edital do Concurso Público N° 01/2014, conforme segue: 

1. Onde se lê: 

ANEXO I – CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

3. Para os cargos de Assistente do Departamento de Recursos Humanos, Bibliotecário e 

Contador: 

Item Área do Conhecimento Matéria 

3.4 

Conhecimentos Específicos 
Assistente do 
Departamento de Recursos 
Humanos 

Lei Orgânica do Município de Embu das Artes/SP.  
www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das 
artes-sp.html 
Aspectos gerais da redação oficial. Ética e 
Responsabilidade Social; Planejamento Estratégico de 
Recursos Humanos e de Carreira; Recrutamento e 
Seleção; Legislação Trabalhista; Comunicação; 
Criatividade e Inovação Organizacional; 
Desenvolvimento de Equipes; Avaliação de Potenciais, 
Desempenhos e Gestão da Competência; Serviços 
públicos: conceitos, elementos de definição, princípios, 
classificação; Atos e contratos administrativos; Empresa 
moderna e empresa humana; Relações humanas e 
interpessoais; Administração e organização; Folha de 
pagamento: ferramentas e técnicas; Noções básicas de 
Gestão da Qualidade; Noções de Crimes contra a 
Administração Pública. 
Referência Bibliográfica: 
ARAÚJO, Luis C. G. de. Organização, sistemas e 
métodos e as modernas ferramentas de gestão 
organizacional. São Paulo: Atlas, 2001.  
CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de Pessoas. 2. ed. Rio 
de Janeiro: Elsevier, 2004  
FALCONI, Vicente. Gerenciamento da Rotina do 
Trabalho do Dia-a-dia 8. ed. Belo Horizonte: Editora DG, 
2004.  
FLEURY, Maria T.; FISCHER, Rosa M. Cultura e Poder 
nas Organizações. 2. ed. São Paulo: Atlas, 1996.  
KANAANE, R. et. ali. Gestão Pública: planejamento, 
processos, sistemas de informação e pessoas. São 
Paulo: Editora Atlas, 2010.  
NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Curso de Direito do 
Trabalho. 25. ed. São Paulo: Saraiva, 2010.  
VILAS BOAS, A. A.; ANDRADE, R. O. B. Gestão 
Estratégica de Pessoas. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009. 

3.6 
Conhecimentos Específicos 
Contador 

Lei Orgânica do Município de Embu das Artes/SP.  
www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das 
artes-sp.html 
Legislação Específica E Ética Profissional. Legislação 
profissional: a regulamentação profissional do 
Contabilista: o Decreto-Lei nº 9.295/46. Código de Ética 
Profissional do Contabilista, Resolução CFC nº 803/96 e 
suas alterações. As prerrogativas profissionais na 
Resolução CFC nº 560/83 e suas alterações. Noções 
Básicas de Licitação: Modalidades de Licitação: convite; 

http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
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Tomada de preços; Concorrência; Pregão Presencial; e 
Pregão Eletrônico. Contratos Administrativos. Lei N° 
8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas alterações. 
Decreto nº 7.892, de 21 de junho de 2013. Contabilidade 
Geral: Princípios Fundamentais da Contabilidade e 
Normas Brasileiras de Contabilidade aprovado pela 
Resolução CFC nº 750/1993 e suas alterações. Lei n.º 
6.404/76 e suas alterações introduzidas pela Lei n.º 
11.638/2007 e pela Lei n.º 11.941/2009 e 
pronunciamentos do CPC (Comitê de Pronunciamentos 
Contábeis). Conceitos Gerais: finalidades, objeto, campo 
de aplicação e áreas de especialização da contabilidade. 
Patrimônio: estrutura, configurações, fatos contábeis: 
conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos. A 
escrituração contábil: classificação das contas. A 
equação patrimonial. O regime de caixa e o de 
competência. Os lançamentos e suas retificações. 
Demonstrações Financeiras: conceitos, características, 
elaboração e formas de apresentação do Balanço 
Patrimonial; Demonstração do Resultado do Exercício; 
Demonstração dos Lucros ou Prejuízos Acumulados; 
Demonstração das Mutações do Patrimônio Líquido. 
Demonstração de Fluxo de Caixa. Demonstração do 
Valor Adicionado e Notas Explicativas. Critérios para o 
Balanço consolidado. Contabilidade Pública: Conceito e 
campo de aplicação. Princípios Fundamentais da 
Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade 
aprovado pela Resolução CFC nº 750/1993 e Resolução 
CFC nº 1.111/2007. Planos de contas dos órgãos e 
entidades da administração pública. Balanço e 
Demonstrações exigidas pela Lei nº 4.320/64 e NBCT 16 
– Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao 
Setor público. Lei nº 9.717, de 27 de Novembro de 1998. 
Lei Complementar Federal n° 101, de 20 de Maio de 
2000 e suas alterações. Lei Complementar Federal n° 
131, de 27 de Maio de 2009. Orçamento Público: 
elaboração, acompanhamento e fiscalização. Créditos 
adicionais. Receita pública: categorias, fontes, estágios; 
dívida ativa. Despesa pública: categorias, estágios. 
Tomadas e prestações de contas. Análise das 
Demonstrações Financeiras: Análise Contábil: conceitos 
gerais, objetivos, limitações, clientela, cuidados prévios, 
preparação dos demonstrativos contábeis para fins de 
análise. Análise vertical estática e dinâmica. Análise 
horizontal, conversão de valores nominais e reais. 
Análise por Quocientes: liquidez, solvência, 
endividamento, garantia de capitais de terceiros, 
imobilizações, rotação de valores, rentabilidade. 
Relatórios de análise. Auditoria: Conceitos gerais, 
princípios, normas, técnicas, procedimentos, controles 
internos; A formação profissional e a educação 
continuada aprovada pela Resolução CFC nº 1377/11. 
NBC TA 200 – Objetivos Gerais do Auditor Independente 
e a Condução da Auditoria em Conformidade com 
Normas de Auditoria aprovado pela Resolução CFC nº 
1.203/09. Fluxos de operações, documentos e 
respectivos responsáveis. Questionários, papéis de 
trabalho e relatórios. Testes e verificações relativos aos 



 

 
PG. 3 

 

principais grupos de contas patrimoniais e de resultados. 
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público 
Volumes I, II, III, IV e V - 2ª Edição (disponível 
gratuitamente no site http://www.tesouro.fazenda.gov.br/ 
contabilidade_governamental/manual_cont_setpublico.as
p). Coleção de Normas Brasileiras de Contabilidade 
Aplicada ao Setor Público: NBC T 16.1 ao NBC T 16.10, 
atualizados até 30 de Setembro de 2013. 
Pronunciamentos Técnicos do Comitê de 
Pronunciamentos Contábeis (CPC 01 ao 14 atualizados 
até 30 de Setembro de 2013). Instruções Normativas do 
Tribunal de Contas do Estado de São Paulo. Noções de 
funcionamento do sistema AUDESP. Manuais e 
Orientações para o Envio de Informações Contábeis ao 
Tribunal de Contas do Estado de São Paulo. Noções de 
Crimes contra a Administração Pública. 
Referências Bibliográficas: 
ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Básico de 
Contabilidade. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2005.  
ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti . Auditoria: um curso 
moderno e prático. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2006.  
ARAÚJO, Inaldo da Paixão Santos et al. Contabilidade 
Pública: da teoria à prática. São Paulo: Ed. Saraiva 2009.  
ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e Análise de 
Balanços: Um enfoque econômico-financeiro. São Paulo: 
Atlas, 2010.  
BERENICE Maria Rosa- Contabilidade no Setor Público- 
Editora ATLAS, 2.011.  
GLAUBER, Francisco Lima Mota. Contabilidade Aplicada 
ao Setor Público. 1. ed. Brasília, DF: [s. n.], 2009.  
GIAMBIAGI, Fábio e Além, Cláudia. Finanças Públicas. 
[S.l.]: Editora Campus, 3. ed.  
GIACOMONI, J. Orçamento Público. São Paulo: Atlas, 
2002.  
KOHAMA, Heilio. Balanços Públicos: teoria e prática. 6. 
ed. São Paulo: Atlas, 2006.  
KOHAMA, Heilio. Contabilidade Pública: teoria e prática. 
11. ed. São Paulo: Atlas,2010.  
PETER, Maria da Gloria Arrais et al. Manual de Auditoria 
Governamental. São Paulo: Atlas, 2007.  
PIRES, João Batista Fortes de Souza. Contabilidade 
Pública. 7. ed. 2002. Brasília, DF: Ed. Franco & Fortes.  
SILVA, Lino Martins. Contabilidade Governamental: um 
Enfoque Administrativo. 7. ed. São Paulo: Atlas 

 

Leia-se: 

ANEXO I – CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

3. Para os cargos de Assistente do Departamento de Recursos Humanos, Bibliotecário e 

Contador: 

Item Área do Conhecimento Matéria 

3.4 

Conhecimentos Específicos 
Assistente do 
Departamento de Recursos 
Humanos 

Lei Orgânica do Município de Embu das Artes/SP.  
www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das 
artes-sp.html 
Aspectos gerais da redação oficial. Ética e 
Responsabilidade Social; Planejamento Estratégico de 
Recursos Humanos e de Carreira; Recrutamento e 
Seleção; Legislação Trabalhista; Comunicação; 

http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
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Criatividade e Inovação Organizacional; 
Desenvolvimento de Equipes; Avaliação de Potenciais, 
Desempenhos e Gestão da Competência; Serviços 
públicos: conceitos, elementos de definição, princípios, 
classificação; Atos e contratos administrativos; Empresa 
moderna e empresa humana; Relações humanas e 
interpessoais; Administração e organização; Folha de 
pagamento: ferramentas e técnicas; Noções básicas de 
Gestão da Qualidade; Noções de Crimes contra a 
Administração Pública. Noções de Direito do Trabalho. 
Noções de Direito Administrativo. Normas de Segurança 
e Saúde no trabalho (atualizadas até 01 de agosto de 
2014). 
Referência Bibliográfica: 
ARAÚJO, Luis C. G. de. Organização, sistemas e 
métodos e as modernas ferramentas de gestão 
organizacional. São Paulo: Atlas, 2001.  
CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de Pessoas. 2. ed. Rio 
de Janeiro: Elsevier, 2004  
FALCONI, Vicente. Gerenciamento da Rotina do 
Trabalho do Dia-a-dia 8. ed. Belo Horizonte: Editora DG, 
2004.  
FLEURY, Maria T.; FISCHER, Rosa M. Cultura e Poder 
nas Organizações. 2. ed. São Paulo: Atlas, 1996.  
KANAANE, R. et. ali. Gestão Pública: planejamento, 
processos, sistemas de informação e pessoas. São 
Paulo: Editora Atlas, 2010.  
NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Curso de Direito do 
Trabalho. 25. ed. São Paulo: Saraiva, 2010.  
VILAS BOAS, A. A.; ANDRADE, R. O. B. Gestão 
Estratégica de Pessoas. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009. 
NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Iniciação ao Direito do 
Trabalho. 35ª Edição. São Paulo: LTr, 2009. 
TORRES, Marcelo Douglas de Figueiredo. Fundamentos 
da Administração Pública Brasileira. Rio de Janeiro: 
Editora FGV, 2012. 
OLIVEIRA, Aristeu de. Manual de Descrição de Cargos e 
Salários. 2ª Edição. São Paulo: Editora Atlas, 2008. 
SLACK, Nigel. Administração da Produção. 1ª Edição. 
São Paulo: Editora Atlas, 2010. 
ARAÚJO, Marco Antônio de. Administração de produção 
e operações: uma abordagem prática. Rio de Janeiro: 
Brasport, 2009. 
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo 
Brasileiro. 39ª Edição. São Paulo: Malheiros Editores, 
2013. 
MELLO, Celso Antônio Bandeira de. Curso de Direito 
Administrativo. 30ª Edição. São Paulo: Malheiros 
Editores, 2013. 

3.6 
Conhecimentos Específicos 
Contador 

Lei Orgânica do Município de Embu das Artes/SP.  
www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das 
artes-sp.html 
Legislação Específica E Ética Profissional. Legislação 
profissional: a regulamentação profissional do 
Contabilista: o Decreto-Lei nº 9.295/46. Código de Ética 
Profissional do Contabilista, Resolução CFC nº 803/96 e 
suas alterações. As prerrogativas profissionais na 
Resolução CFC nº 560/83 e suas alterações. Noções 

http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
http://www.leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-embu-das%20artes-sp.html
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Básicas de Licitação: Modalidades de Licitação: convite; 
Tomada de preços; Concorrência; Pregão Presencial; e 
Pregão Eletrônico. Contratos Administrativos. Lei N° 
8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas alterações. 
Decreto nº 7.892, de 21 de junho de 2013. Contabilidade 
Geral: Princípios Fundamentais da Contabilidade e 
Normas Brasileiras de Contabilidade aprovado pela 
Resolução CFC nº 750/1993 e suas alterações. Lei n.º 
6.404/76 e suas alterações introduzidas pela Lei n.º 
11.638/2007 e pela Lei n.º 11.941/2009 e 
pronunciamentos do CPC (Comitê de Pronunciamentos 
Contábeis). Conceitos Gerais: finalidades, objeto, campo 
de aplicação e áreas de especialização da contabilidade. 
Patrimônio: estrutura, configurações, fatos contábeis: 
conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos. A 
escrituração contábil: classificação das contas. A 
equação patrimonial. O regime de caixa e o de 
competência. Os lançamentos e suas retificações. 
Demonstrações Financeiras: conceitos, características, 
elaboração e formas de apresentação do Balanço 
Patrimonial; Demonstração do Resultado do Exercício; 
Demonstração dos Lucros ou Prejuízos Acumulados; 
Demonstração das Mutações do Patrimônio Líquido. 
Demonstração de Fluxo de Caixa. Demonstração do 
Valor Adicionado e Notas Explicativas. Critérios para o 
Balanço consolidado. Contabilidade Pública: Conceito e 
campo de aplicação. Princípios Fundamentais da 
Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade 
aprovado pela Resolução CFC nº 750/1993 e Resolução 
CFC nº 1.111/2007. Planos de contas dos órgãos e 
entidades da administração pública. Balanço e 
Demonstrações exigidas pela Lei nº 4.320/64 e NBCT 16 
– Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao 
Setor público. Lei nº 9.717, de 27 de Novembro de 1998. 
Lei Complementar Federal n° 101, de 20 de Maio de 
2000 e suas alterações. Lei Complementar Federal n° 
131, de 27 de Maio de 2009. Orçamento Público: 
elaboração, acompanhamento e fiscalização. Créditos 
adicionais. Receita pública: categorias, fontes, estágios; 
dívida ativa. Despesa pública: categorias, estágios. 
Tomadas e prestações de contas. Análise das 
Demonstrações Financeiras: Análise Contábil: conceitos 
gerais, objetivos, limitações, clientela, cuidados prévios, 
preparação dos demonstrativos contábeis para fins de 
análise. Análise vertical estática e dinâmica. Análise 
horizontal, conversão de valores nominais e reais. 
Análise por Quocientes: liquidez, solvência, 
endividamento, garantia de capitais de terceiros, 
imobilizações, rotação de valores, rentabilidade. 
Relatórios de análise. Auditoria: Conceitos gerais, 
princípios, normas, técnicas, procedimentos, controles 
internos; A formação profissional e a educação 
continuada aprovada pela Resolução CFC nº 1377/11. 
NBC TA 200 – Objetivos Gerais do Auditor Independente 
e a Condução da Auditoria em Conformidade com 
Normas de Auditoria aprovado pela Resolução CFC nº 
1.203/09. Fluxos de operações, documentos e 
respectivos responsáveis. Questionários, papéis de 
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trabalho e relatórios. Testes e verificações relativos aos 
principais grupos de contas patrimoniais e de resultados. 
Noções de Direito Administrativo. Manual de 
Contabilidade Aplicada ao Setor Público Volumes I, II, III, 
IV e V - 2ª Edição (disponível gratuitamente no site 
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/contabilidade_governa
mental/manual_cont_setpublico.asp). Coleção de 
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor 
Público: NBC T 16.1 ao NBC T 16.10, atualizados até 01 
de agosto de 2014. Pronunciamentos Técnicos do 
Comitê de Pronunciamentos Contábeis (CPC 01 ao 14 
atualizados até 01 de agosto de 2014). Instruções 
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de São 
Paulo. Noções de funcionamento do sistema AUDESP. 
Manuais e Orientações para o Envio de Informações 
Contábeis ao Tribunal de Contas do Estado de São 
Paulo. Noções de Crimes contra a Administração 
Pública. 
Referências Bibliográficas: 
ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Básico de 
Contabilidade. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2005.  
ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti . Auditoria: um curso 
moderno e prático. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2006.  
ARAÚJO, Inaldo da Paixão Santos et al. Contabilidade 
Pública: da teoria à prática. São Paulo: Ed. Saraiva 2009.  
ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e Análise de 
Balanços: Um enfoque econômico-financeiro. São Paulo: 
Atlas, 2010.  
BERENICE Maria Rosa- Contabilidade no Setor Público- 
Editora ATLAS, 2.011.  
GLAUBER, Francisco Lima Mota. Contabilidade Aplicada 
ao Setor Público. 1. ed. Brasília, DF: [s. n.], 2009.  
GIAMBIAGI, Fábio e Além, Cláudia. Finanças Públicas. 
[S.l.]: Editora Campus, 3. ed.  
GIACOMONI, J. Orçamento Público. São Paulo: Atlas, 
2002.  
KOHAMA, Heilio. Balanços Públicos: teoria e prática. 6. 
ed. São Paulo: Atlas, 2006.  
KOHAMA, Heilio. Contabilidade Pública: teoria e prática. 
11. ed. São Paulo: Atlas,2010.  
PETER, Maria da Gloria Arrais et al. Manual de Auditoria 
Governamental. São Paulo: Atlas, 2007.  
PIRES, João Batista Fortes de Souza. Contabilidade 
Pública. 7. ed. 2002. Brasília, DF: Ed. Franco & Fortes.  
SILVA, Lino Martins. Contabilidade Governamental: um 
Enfoque Administrativo. 7. ed. São Paulo: Atlas. 
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo 
Brasileiro. 39ª Edição. São Paulo: Malheiros Editores, 
2013. 
MELLO, Celso Antônio Bandeira de. Curso de Direito 
Administrativo. 30ª Edição. São Paulo: Malheiros 
Editores, 2013. 

 

E para que chegue ao conhecimento de todos é expedido o seguinte Edital.  
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Em caso de dúvidas recorrentes, o candidato deverá entrar em contato com o SAC (11) 

2367-6689 ou através do e-mail atendimento@zambini.org.br  

 

Embu das Artes – SP, em 22 de setembro de 2014. 

Presidente da Câmara Municipal 


